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1.
Uvodni ustanoveni

1.1 Vnitini fad vydava feditel DDM. Zvetejituje jej na piistupném misté, prokazatelnym zptisobem
s nim sezndmi zaméstnance DDM, ucastniky zdjmového vzdélavani a informuje o jeho vydani
zékonné zastupce nezletilych ucastnikit zdjmového vzdélavani. Vnitini fad se vydava v souladu
s § 30 Zakona &. 561 ze dne 24. 9. 2004 (Skolsky zakon) a v souladu s Vyhlaskou &. 74 ze dne
9. 2.2005 (O zajmovém vzdélavani), ve znéni pozde€jsich predpisi.

Zajmové vzdélavani je vsouladu s § 12 Vyhlaskou ¢. 74/2005 povazovano za vetejnou sluzbu poskytovanou
zpravidla za Uplatu. DDM v ramci zajmového vzdélavani zajistuje vychovné, vzdélavaci, zajmové, tematické a
rekreacni akce, osvétovou Cinnost pro zaky, studenty, pedagogické pracovniky a popiipadé i dalsi osoby. Podili se
rovnéz na dalsi péci o nadané déti, zaky a studenty a ve spolupraci se Skolami a dal$imi institucemi se rovnéz podili
na organizaci soutézi déti a mladeze. Poslani a ¢innost DDM je dana zminénou vyhlaskou a zfizovaci listinou DDM.
Cinnost DDM se uskute&iiuje ve vice oblastech zajmového vzdélavani.

1.2 Ucastniky zdjmového vzdélavani se rozumi: déti, Zaci, studenti, pedagogicti pracovnici, zakonni
zastupci nezletilych ucastniki, poptipadé dalsi fyzické osoby.

1.3 Pokud je v textu pouzit vyraz ,,ac¢astnik* - rozumi se tim uc¢astnik zajmového vzdélavani.

1.4 Pro zajmové vzdélavani je pouzita v textu zkratka ,,ZV*. Zajmovym vzdélavanim se rozumi

vSechny jeho formy (v souladu s Vyhlaskou ¢. 74/2005, ve znéni pozd&jSich predpist)
uskuteciiované v prostorech i mimo prostory DDM.

IL.
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikii zajmového vzdélavani, jejich
zakonnych zastupca a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi
s pedagogickymi pracovniky.

1.5 2.1 Utastnici zajmového vzdélavani — déti, Zaci, studenti, pedagogi¢ti pracovnici, zakonni
zastupci nezletilych ucastniki, popripadé dalsi fyzické osoby v DDM maji pravo:

a) na poskytovani zdjmového vzdélavani (ddle jen ZV) podle zékona ¢. 561/2004, ve znéni
pozdéjSich predpisti a Vyhlasky 74/2005, ve znéni pozdéjSich piedpisti v rozsahu, ktery
poskytuje DDM (viz. ¢l. 3 této smérnice)

b) fediteli DDM podévat navrhy k ptipadnému rozsiteni rozsahu nabizeného ZV

¢) na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani (zdkonni zéastupci informaci o
vzdélavani nezletilého ucastnika). Na tyto informace maji pravo v ptipad¢ zletilych ucastnik
také jejich rodiCe, poptipadé osoby, které vaci zletilym ucastnikim plni vyzivovaci
povinnost.

d) vyjadiovat se ke v§em rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich ZV, ptficemz
jejich vyjadienim musi DDM vénovat pozornost odpovidajici jejich véku

e) na informace a poradenskou pomoc DDM v zdlezitostech ZV

2.2 Povinnosti ucastnika zajmového vzdélavani v DDM
2.2.1 Nezletili ucastnici jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet na ZV ve vhodném obleceni a obuvi, dodrzovat zasady hygieny a Cistoty, v misté
konani ZV se chovat klidné, dbat na poradek



b) na schizku ptichazet nejpozdéji 5 minut pied zahdjenim ¢innosti (vedouci ZK za déti zodpovida
pouze po dobu uvedenou v rozvrhu ¢innosti DDM)
¢) dodrzovat vnitini fad DDM, ptedpisy a pokyny DDM k ochrané zdravi a bezpecnosti,
d) ve svém chovani dodrzovat pravidla slusného chovani vic¢i vedoucimu, ucastnikiim, poptipadé
vuci dalSim osobam, zdrzet se a predchazet socialné patologickym jeviim, projeviim diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili
e) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy, vnitinim fadem a
vnitinimi pfedpisy DDM
f) nevnasSet do DDM (nebo na ZV mimo DDM) piedméty a véci, které pfimo nesouvisi s ¢innosti
(zejména predmeéty z drahych kovl, pfedméty nebezpené nebo predméty cenné). Pokud tcastnik
tuto povinnost porusi, jedna na vlastni odpovédnost. DDM v tomto ptipad¢ nezodpovida za vzniklé
Skody na majetku UcCastnika s vyjimkou Skody vzniklé v dusledku prokazatelného poruseni
pracovnich povinnosti ze strany vedouciho ZV.
g) obuv a odév ukladat na vyhrazeném mist¢, ostatni osobni véci bézné potieby (napi. skolni tasku
apod.) ulozit na vyhrazeném mist¢ podle pokyni vedouciho ZV. Jakoukoliv ztratu neprodlené ohlésit
vedoucimu ZV
h) ptipadné Grazy (i drobna poranéni) neprodlené ohlasit vedoucimu ZV
1) Setrné€ zachdzet s pomickami a materidlem pro ZV
j) ¢ekat pted budovou DDM nebo na zahradé, chovat se ukdznén€ a dbat dopravnich predpist
Dale nezletili ucastnici
k) ktefi prichazeji do DDM diive, mohou zajit do ,,Volnocasové klubovny*, kterd se nachazi ve
sklep& budovy, kde jsou k dispozici spolecenské hry a ¢teni nebo do ,,Pocitacové ucebny*, kterd je
umisténa v 1. patie budovy. Tyto klubovny nejsou volné pokazdé, proto je nutné si na dvetich
ptecist, kdy jsou volné piistupné.
1) si kola zamykaji a odkladaji na zahrad¢, v budové a na chodniku pted budovou je zakazano kola
odkladat
m) pokud poskodi inventat DDM, hradi Skodu rodice
n) po ukonceni krouzku uklidi klubovnu, zvednou zidle na stoly
0) se nesmi zdrzovat v prostorech, kde je nainstalovan kotel
p) nesmi otevirat okna a vyklanét se z nich
q) nesmi manipulovat s osvétlenim a s zaluziemi
r) veskeré zavady a poruchy hlési ihned v kancelati DDM
s) jsou povinni se omluvit predem, pokud na schiizku nemohou pfijit, €astéjs$i absence je nutné
omluvit pisemné od rodict
t) a jejich rodice Cekaji na déti na chodbé v piizemi budovy (nechodi do Saten)

2.2.2 Zletili ucastnici jsou dale povinni:
a) informovat DDM o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prubéh jejich ZV
b) pfedem omluvit svou pfipadnou netcast na ZV
¢) poskytovat DDM osobni udaje a piipadné zmény udajii nezbytné nutnych k vedeni skolni matriky
(v souladu se zdkonem ¢. 561/2004, ve znéni pozd¢jsich predpist) a dalsi idaje podstatné pro pribéh
ZV nebo bezpecnost UCastnika, a zmény v téchto udajich
d) uhradit umyslné zptisobenou Skodu (v pfipad€ timyslného poskozeni materidlu a zatizeni ZV).

2.2.3 Zakonni zastupci nezletilych ucastniki jsou povinni:
a) vychovn¢ plisobit na nezletilého ucastnika tak, aby dodrzoval své povinnosti
b) zajistit, aby nezletily ucastnik fadn¢ dochazel na ZV, poptipade predem omluvit jeho ti¢ast
¢) na vyzvani teditele DDM se osobné zucastnit projedndvani zavaznych otazek tykajicich se
nezletilého ucastnika
d) informovat DDM o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaZznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh ZV nezletilého ti¢astnika
e) poskytovat DDM osobni tidaje a ptipadné zmény tidaji nezbytné nutnych k vedeni Skolni matriky
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(v souladu se zakonem ¢. 561/2004, ve znéni pozdé¢jSich piedpist) a dalsi udaje podstatné pro priabeh
ZV nebo bezpecnost nezletilého tcastnika, a zmény v téchto tdajich

f) uhradit umyslné zptsobenou Skodu nezletilym ucastnikem ZV (v pfipadé umyslného poskozeni
materidlu a zafizeni ZV).

g) zjistovat si aktualni informace o déni v zdjmovych krouzcich (ruSeni, zména ¢asu, pomicky) z
internetovych stranek DDM v sekci Informace o zménach v ZK nebo na telefonnich ¢islech DDM

2.2.4 Zaméstnanci jsou povinni:
a) fidit se ve své Cinnosti zdkony, vyhlaskami a dalS$imi pradvnimi pfedpisy, vnitinim fadem a
vnitinimi piedpisy DDM
b) dodrzovat zasady ucty, pravidel moralky a slusného chovani
¢) v prub¢hu trvani pracovné pravniho vztahu neprodlené informovat feditele DDM o ptipadnych
zménach své bezuhonnosti anebo zmén svého zdravotniho stavu ovlivitujiciho predpoklady pro
vykon funkce pedagogického pracovnika.

2.2.5 Povinnosti vedouciho ZK v DDM a v klubu Rébus
a) na schiizku pfichazi alespoil 10 minut pfed zahajenim ¢innosti
b) vedouci si déti vyzvedne na chodbé nebo pied budovou DDM, do klubovny vchazeji déti s
vedoucim, pokud to ze situace nevyplyne jinak
¢) vedouci kontroluje ptezuti vSech ¢lenti (obuv 1 svrsky odkladaji v Satné€ nebo si je berou do
klubovny za nedestivého pocasi)
d) vedouci ZK se také pfezouva, preziivky neni mozné nechédvat v kancelafi nebo v u¢ebnach DDM,
v Satn¢ budou ulozeny jen na vlastni riziko a za takto ulozené preziivky neruc¢ime.
e) po ukonceni schiizky dba vedouci na uklizeni klubovny, zvednuti zidli na stoly, zavieni oken a
dohlizi na to, aby déti v prostorach DDM pfti odchodu nic nezapomnély
f) dohlizi na zachazeni se zapijCenym inventdfem a zodpovida za jeho vraceni do kancelare.
V pomiuckach udrzuje poradek a vraci je na své misto. V u¢ebnach je nové vybaveni a nabytek, za
ktery taktéz zodpovida. V ptipad€ poSkozeni bude tthrada rozpocitana na vSechny tcastniky ZK
g) osobni véci a pomuiicky neni mozné zanechavat v kancelaii a v u¢ebnach DDM
h) vedouci zapisuje ¢innost krouzku do deniku, vede dochédzku c¢lenti a denik vzdy ho vraci zpét do
kancelate, pokud neni stanoveno jinak
1) vedouci pracuje v DDM na zéklad¢ dohody o pracich konanych mimo pracovni pomér, kterou
uzaviel s DDM
j) svou nepiitomnost na ZK hléasi pfedem v kancelafi, nepfitomnost na ZK omezuje na minimum, PN
hlasi ihned
k) veskeré urazy pifi ZK hlasi v kancelafi, poskytne prvni pomoc a v pifipad€ nutnosti vola 1ékafte.
Zajisti zaznam do knihy urazt
1) vSechny €leny ZK seznami s bezpe€nosti prace pfi ZK a s vnitinim, organizacnim a provoznim
fddem DDM a zodpovida za jeho dodrZovani pii ZK, zajisti ochranu pted socialné patologickymi
jevy a pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili
m) v piipadé, ze se ¢innost ZK kona mimo budovu DDM, da vedouci sraz pied schtizkou i rozchod
po schiizce nejlépe u DDM, anebo kdekoli na bezpeéném misté v Ceské Trebové - pokud mozno v
centru mésta (ne okraj Lhotka, Podhorka...). V takovém ptipad¢ je vedouci n a ur¢eném misté 15
minut pfed dohodnutym ¢asem
n) zékaz vyveéSovani dekoraci, pomticek, vykrest na zdi u¢eben
o) informovat pedagogicky dozor o jakychkoli zménach v ZK minimélné¢ dva dny pted kondnim
daného ZK (ruSeni, zména casu, pomiicky) z divodu zvetfejnéni informaci na internetovych
strankach.

2.2.6. Povinnosti ucastniku akei cizich subjekti
Ugastnici akei, které v budové DDM porada cizi subjekt, jsou povinni
a) na uvedenou akci nepfichazet diiv nez 10 minut pfed zahdjenim akce (malé prostory na ¢ekani)
b) ucastnici sleduji po vstupu do budovy informacni tabuli, kde je kazdy den vyveéSen denni rozvrh
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kluboven, a tudiz 1 misto konani akce

¢) ucastnici se na akci pfezouvaji nebo pouzivaji navleky (pokud jsou k dispozici), pti akcich, kde je
to nevhodné je mozné ptedem v kancelati dohodnout podrobnosti ohledné piezouvani

d) v celé¢ budové DDM je zakazano koufeni a pouzivani alkoholickych népojti, samovolné pouzivani
elektrickych spottebict

€) Ucastnici akce nemanipuluji s termostatem topeni ani s kohouty u radiatorti bez védomi vedouciho
akce

f) idi se pokyny vedouciho akce nebo pedagoga volného ¢asu konajici pedagogicky dozor v DDM

2.2.7 Povinnosti vedouciho akce
a) seznami ucastniky své akce s povinnostmi vyplyvajicich z Vnitiniho fddu DDM a dalSich
platnych ptedpisii, platnych pro tuto budovu
b) zodpovida v plném rozsahu za pronajaté prostory, porddek v nich a za Skody zplsobené v téchto
prostorach v dob¢ konani akce
¢) zodpovida za dodrzovani ptedpisi platnych pro budovu DDM a dohlizi na jejich dodrzovani,
zejména: zékaz koufeni v celé budové
zékaz odkladani kol v budové a pted budovou na chodniku
ptezouvani ucastnikil (pokud neni dohodnuto jinak)
d) po ukonceni akce odchazi z klubovny posledni a konec hlési v kancelati DDM
e) fidi se pokyny v najemni smlouvé nebo vedeni DDM

2.3 Pravidla vzijemnych vztahli zaméstnanci a jinych ucastnikii zajmového vzdélavani
(zakonnich zastupci nezletilych tcastniki) jsou zalozeny na dodrzovani zasad: vzajemného
respektovani, ucty, pravidel moralky a sluSného chovani.

2.4 DDM umoZziiuje zajemcim poskytovat zaijmové vzdélavani:
a) podle zasad
- rovného piistupu bez jakékoliv diskriminace
- vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity, dlstojnosti vSech ucastnikti
b) zpravidla za uplatu, kterd mize byt v odivodnénych piipadech, podle vnitini smérnice feditele
DDM, sniZena, prominuta, popiipadé vracena jeji pomérna cast.

2.5 Zajemce o poskytovani zajmového vzdélavani se stava ucastnikem:
a) zpravidla po zaplaceni Uplaty, na zéklad¢ podané pisemné ptihlaSky nebo jinak projeveného
z4jmu Ucastnika (nezletilé ptihlaSuji jejich zdkonni zastupci)
b) v potadi podle dorucenych piihlasek, pokud zajemce o ZV spliiuje pfedem stanovena kriteria
(ve€k, zdravotni stav, znalosti z oboru apod.)
¢) pokud v dané formé ZV je naplnén pfedem schvaleny pocet ucastnikl

2.6 Hodnoceni vysledku ZV provadi zpravidla vedouci ZV:
a) slovné — hodnoceni jednotlivci:
vysledky jednotlivych ucastnikil v pritbéhu a pti ukonceni ZV
b) pisemné — hodnoceni dané formy ZV v denniku (tfidni knize), zejména hodnoceni splnéni
planu ZV na skolni rok. Provadi se na zavér Skolniho roku - pouze u forem ZV, kde je
vedeni denniku pfedepsano.
¢) pisemné hodnoceni ucastnika ZV (pokud je v dan¢ formé ZV stanoveno).

2.7 V priibéhu $kolniho roku lze ukon¢it dalsi ucast na zijmovém vzdélavani:

a) na zakladé zadosti ticastnika (u nezletilych na zaklad¢ zadosti zdkonného zastupce)

b) v pfipadé¢ opakovaného hrubého poruSovani povinnosti ucastnika (€l. 2.2) na zakladé
pravomocného rozhodnuti feditele DDM (v souladu s § 31 Zékona ¢. 561/2004, ve znéni
pozd¢jsich predpisit)

¢) z jiného zavazného dliivodu na strané G€astnika
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2.8 Stanoveni zpusobu evidence ucastniki v jednotlivych formach ZV

a) prilezitostna vychovna, vzdélavaci, zajmova ¢innost

o exkurze, vylety, soutéze MSMT

= ptihlaSky (prezenéni listiny)

e Cinnost s détmi a jejich rodici, turnaje, prilezitostné soutéze a jiné

= ptihlaSky (prezenéni listiny)

* pokud prednasky a besedy lze povazovat za otevienou, spontanni nabidku, pak se vedou

pouze celkové pocty ucastnikii

b) pravidelna vychovna, vzdélavaci a zijmova ¢innost —

= piihlasky podepsané tcastnikem (u nezletilych podpis zdkonného zastupce)

= vedouci ZV dale vede i denik z4jmového utvaru (tfidni knihu) v pisemné podobé.
Denik zajmového Utvaru (ZV) obsahuje:
ptesny ndzev ZV, oznaceni Skolniho roku, den, ¢as, misto konani schiizek, jméno ptijmeni vedouciho
ZV, seznam cClent (zapsanych Ucastnik) ZV, dochazku na ZV, vykaz prace (datum schizky, pocet
hodin, program schiizky, podpis vedouciho), celoro¢ni pldn prace na Skolni rok, zhodnoceni
celoro¢ni Cinnosti (planu).

c) tiborové a dalsi ¢innosti spojené s pobytem mimo misto sidla DDM

= piihlasky (prezencni listiny) podepsané ucastnikem (u nezletilych podpis zédkonného
zastupce)

= U pobytovych akci delSich nez 4 dny ucastnik pfedkldda pisemné potvrzeni 1ékaie o
zdravotni zputsobilosti k u¢asti na pobytové akci a Cestné prohlaseni ucastnika — bezinfekénost (u
nezletilych Cestné prohlaseni zak. zastupci)

d) osvétova a informacni ¢innost véetné shromazd’ovani a poskytovani informaci pro déti,
mladez 1 dalsi osoby a vedeni k prevenci socialné patologickych jevii

= celkové pocty ucastniktl

e) individualni prace (zejména vytvafenim podminek pro rozvoj nadani ucastnikii ZV)

= prihlasky (prezencni listiny)

= Pokud individudlni prace pro tytéz ucastniky je v rozsahu vétS$im nez jeden den (jedna
schiizka) vede vedouci ZV i denik zajmového utvaru v pisemné podobé.

f) otevifena nabidka spontannich ¢innosti

= celkové pocty ucastnikti podle vékovych kategorii ve formé:

= kniha — denik spontanni ¢innosti (mlZe byt vedeno v elektronické anebo pisemné forme)
(vede se jenom u pravidelné spontanni ¢innosti v otevienych klubech)

= spontanni ¢innost je zajiStovana klubem Rébus, ktery je otevien od pondéli do patku v case
15.00 — 18.00. Zménu v ramci prazdninového reZzimu feSi vzdy vedouci klubu Rébus s feditelkou
DDM.

I11.
Provoz a vnitini rezim DDM.

3.1 Provoz DDM

a) DDM uskuteciiuje ZV ve vice oblastech, zpravidla po cely Skolni rok, tj. i ve dnech, kdy
neprobiha skolni vyu€ovani a v omezené mife i o prazdninach.

b) jednotlivé formy ZV se uskute¢iuji podle Skolniho vzdélavaciho programu, mési¢nich (roénich)
plani, kter¢é DDM vhodné zvefejiuje prostrednictvim:

- internetovych stranek (www.ddmkamarad.eu)

- nasténnych tabuli, letakt, plakath

- dalSich vhodnych propagac¢nich materiala.

¢) informace o jednotlivych formach a akcich ZV 1ze déle ziskat:

- telefonicky (777 292 242) anebo osobné v sidle DDM (na adrese: Sadova 1385, Ceska Tiebova —
v urednich dnech od 9.00 do 11.00 hod. a od 13.00 do 16.30 hod.)

d) dobu, misto konani a vysi tplaty za ZV schvaluje feditel DDM
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http://www.ddmkamarad.eu/

3.2 Vnitfni rezim DDM
a) Ucastnici pfichazeji na misto konani ZV ve stanovenou dobu, s pfedem stanovenymi pomtickami
(vybavenim). Zpravidla se na vyhrazeném misté piezuji do piinesenych vlastnich pfezivek, odlozi
na vyhrazené misto obuv a nepotiebné ¢asti odévu (bundy, kabaty, plasté apod.)
b) ZV zahajuje a ukoncuje pedagogicky pracovnik — vedouci ZV. Jeho pokyny vydané v souladu
s pravnimi pfedpisy, vnitinim faddem a vnitinimi pfedpisy DDM jsou pro ucastniky zavazné a jsou
povinni je respektovat.
¢) pedagogicky pracovnik — vedouci jednotlivé formy ZV osobn¢ zajistuje a odpovida za dohled nad
ucastniky (s diirazem na nezletilé ucastniky)
- od doby prichodu (pfevzeti) Ucastnika, v prib¢hu cel¢ doby ZV az do doby odchodu
(pfedani) ucastnika
- doba pievzeti, pfedani se rozumi, pokud zdkonni zastupci nezletilé ucastniky ZV osobné
predavaji a vyzvedavaji zpét
d) po dobu konani ZV se ucastnici chovaji tiSe a neruSi ostatni ucastniky. Chtéji-li ucastnici
promluvit, pfihlési se o slovo
e) pro ¢innost v ZV vydava DDM provozni fady (dilen), které jsou pro Ucastniky zavazné a jsou
povinni je dasledné¢ dodrzovat
f) v prostorech DDM 1 mimo né€ je vramci ZV vSem uCastnikim i pracovnikim DDM pfisné
zakazéano koufit, pozivat alkoholické napoje a jiné navykové latky
g) v DDM ani v ZV neni povolena
- ¢innost politickych stran a politickych hnuti ani jejich propagace
- reklama, kterd je v rozporu s cili a obsahem ZV
- reklama a prodej vyrobkl ohrozujicich zdravi, psychicky nebo moralni vyvoj ucastnikti ZV
nebo piimo ohrozujici ¢i poskozujici Zivotni prostiedi
(§ 32 Zakona ¢. 561/2004, ve znéni pozd¢jsich predpist)

Iv.
Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi ucastniki zajmového
vzdélavani a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy, projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili.

4.1 Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnik zajmového vzdélavani

4.1.1 pedagogicti i nepedagogicti pracovnici DDM — vcetné vedoucich ZV jsou v ramci ZV i v
souvisejicich ¢innostech povinni:
a) ptihliZzet k zdkladnim fyziologickym potiebdm tcastnikl
b) vytvaret podminky pro zdravy vyvoj tcastnikti

4.1.2 wcastnici jsou v ramci ZV 1 v souvisejicich ¢innostech povinni:

a) diisledné dodrzovat pokyny vedoucich ZV k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi v rdmci
ZV 1 souvisejicich ¢innostech

b) pocinat si tak, aby nezplisobili poruseni bezpecnosti a poSkozeni zdravi sobé ani jinym
ucastnikiim

¢) ptipadné trazy (i drobnd poranéni) neprodlené ohlasit vedoucimu ZV

d) v pfipad€ zjisténi vzniku rizika nebo piipadnych nedostatkli v oblasti bezpe€nosti a
ochrany zdravi neprodlené upozornit na tuto skute¢nost vedouciho ZV.

4.2 Zajisténi ochrany ucastniki pred socialné patologickymi jevy, projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili.

4.2.1 pedagogicti i nepedagogicti pracovnici DDM (interni i externi pracovnici) jsou v rdmci
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ZV 1v souvisejicich ¢innostech povinni:

a) vytvaret podminky pro ptedchdzeni vzniku socidln¢ patologickych jevil, projevil

diskriminace, nepratelstvi a nésili u ucastnikti

b) v pfipadé zjisténi uvedenych negativnich jevii a projevii neprodlené sjednat napravu a

ithned informovat vedouciho oddéleni a feditele DDM o zjisténych skutecnostech a
ptijatych opatfenich

¢) zjistit diivod navstévy cizich ptichozich a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po
budové. Béhem provozu DDM jsou zevniti volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i
vSech unikovych vychodu.

d) predat kli¢e od Saten s odloZzenymi svrsky vedoucim ZK.

e) piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam tcastnikli a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat
ucastnikiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

f) dodrzovat piedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a protipozarni
ptredpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zéavady technického razu, nebo nedostatené zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav G¢astnikll a v pfipad¢é nahlého onemocnéni,
informuji bez zbytecnych pritaht vedeni DDM a zakonné zastupce. Nemocny ucastnik
muze byt odeslan k 1ékatskému vySetteni ¢i oSeteni jen v doprovodu dospé€lé osoby.

Pti tirazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetieni Iékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni DDM a vyplni zaznam do knihy urazi, ptipadné vyplni
predepsané formulaie. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

g) pii zjisténych projevech rizikového chovani u ti€astniktt ZV DDM postupuje v souladu

s pokyny a metodickymi doporugenimi MSMT vydané k priméarni prevenci rizikového
chovani u déti, zaki a studentd ve Skolach a skolskych zatizenich. Ve vnitinich i vnéjsich
prostorach DDM a na akcich pofddanych DDM je zakdzano koufit, uzivat alkohol;
vyrabét, distribuovat, pfechovavat, uzivat, §ifit a propagovat omamné a psychotropni latky

4.2.2 ucastnici jsou v ramci ZV i v souvisejicich ¢innostech povinni:

a) disledné dodrzovat pokyny vedoucich ZV k zamezeni a pfedchazeni vzniku socialné
patologickych jevl, projevii diskriminace, neptatelstvi a nasili u ucastniki v ZV 1
souvisejicich ¢innostech

b) vedouciho ZV ihned upozornit na piipadné zjiSténi anebo podezieni na mozny vyskyt
socialné patologickych jevil, projevil diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili.

¢) chovat se pii pobytu v DDM i mimo DDM tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob.

d) nezdrzovat se v dobé mimo pravidelnou ¢innost v prostorach DDM, pokud nad nimi neni
vykonéavan dohled zpisobilou osobou.

e) kazdy traz, poranéni ¢1 nehodu, k nizZ dojde behem pobytu zakt v budové nebo mimo
budovu pii akci pofadané DDM hlasit ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dohledu.

f) nemanipulovat s elektrickymi spotiebi€i, vypinaci a elektrickym vedenim bez dohledu
pedagoga.

g) zachovavat pii vyuce v t€locvicné, dilnach, na pozemcich specifické bezpecnostni predpisy
pro tyto ucebny, dané fadem odborné ucebny. Vyucujici daného predmétu provedou
prokazatelné pouceni ucastnikii ZV v prvni vyu€ovaci hodiné Skolniho roku a dodate¢né
pouceni zéaki, ktefi pii prvni hodin€é chybéli. O pouceni zaki provede vyucujici zdznam
do deniku ZU. Pouceni o BOZP a PO se provadi rovnéz pred kazdou akci mimo
pravidelné misto schiizek



4.2.3 Evidence urazi.

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec DDM, ktery v dob¢€ vzniku trazu vykonaval nad zaky
dohled. Pokud byl uraz ohlasen dodate¢né zakem nebo jeho zakonnymi zastupci, zaznam
provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k trazu udajné doslo.

b) V knize tGrazl se eviduji vSechny trazy déti, zaki a studenti (dale jen "uraz"), ke kterym
doslo pfi vzdelavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se skolské zatizeni o urazu dozvi.

¢) Piiurazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zranéného v DDM
zasahujici do dvou dntl, vyhotovuje DDM obdobnym postupem zdznamy o Grazu na
predepsanych formulafich. Zdznam o jakémkoli urazu, i evidovaném v knize trazi se
vyhotovi také na zadost zdkonného zastupce zaka, zletilého zaka nebo ztizovatele, zdravotni
pojistovny Zéka, piislugného inspektoratu Ceské skolni inspekce anebo mistné piislusného
ttvaru Policie Ceské republiky. Skolské zatizeni vyhotovi o tirazu, ktery nezptisobi
nepfitomnost zaka ve Skolském zatizeni, zdznam, pokud je pravdépodobné, ze zaku bude
poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni spole¢enského uplatnéni zplisobené urazem. Jedno
vyhotoveni zdznamu o urazu pieda skola nebo Skolské zafizeni zletilému zakovi, v piipadé
nezletilého zaka jeho zakonnému zastupci.

d) O trazu nezletilého Zaka poda Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaseni jeho
zakonnému zastupci. Dalsi ohlaSovaci povinnost plni v souladu s provadécim predpisem ke
Skolskému zdkonu.

e) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy tirazti, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazi, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o trazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udaji podle planych pravnich ptredpisa.

V.
Podminky zachazeni s majetkem DDM ze strany ucéastnikii zijmového
vzdélavani.

5.1 Vedouci i ucastnici ZV jsou povinni Setrné a hospodarné zachazet s pomickami a materidlem pro
/N

5.2 Ten, kdo imysIn¢ poskodi anebo znic¢i material anebo zatizeni pro ZV je povinen Skodu nahradit.

VI
Zavérecna ustanoveni.

6.1 VSichni pfichozi do budovy DDM jsou povinni se fidit timto Vnitinim fadem a podfidit se
pokyniim pedagoga volného cCasu, konajici pedagogicky dozor v budové DDM nebo piimo

pokynliim feditelky zatfizeni.

6.2 Tento f4d DDM nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2024.

6.3 Zamé&stnanci DDM s timto fddem byli seznameni na provozni poradé dne 22. 1. 2024.

6.4 Pracovnici ¢inni na zaklad€é dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér byli sezndmeni na
zacatku Skolniho roku v ramci proskoleni o BOZP a PO, tad je pro né€ zptistupnén na chodbé
DDM a na webovych strankdch DDM.

6.5 Ucastnici ZV byli s timto fadem sezndmeni na zagatku $kolniho roku pii zahajovacich schiizkach
(prvni tyden v fijnu daného Skolniho roku).



6.6 Zakonni zastupci zakl byli informovani o vydani fadu DDM na pftihlasce do ZK a seznameni
s vnitinim fadem stvrzuji svym podpisem, fad je pro né zptistupnén na chodbé DDM a na
webovych strankach DDM.

V Ceské Tiebové 1. 1. 2024 DigitéIné podepsal Bc.
Bc. Jana Jana Endy3ova, DiS.

Endy§ové DiS. Datum: 2024.01.13
! * 16:14:15 +01'00'

Jana EndySova
feditelka DDM Kamarad
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